
План  работы директора 

МБОУ «СОШ №1 г.Фокино» 

на 2023 -2024 учебный год. 

Еженедельно: 

 Административное совещание (понедельник, по планам работы) 

 Выполнение плана ВШК (понедельник) 

 Корректировка плана работы школы по всем направлениям (понедельник) 

 Приѐм родителей (понедельник, четверг) 

 Оперативное совещание (среда) 

 Посещение уроков (по графику) 

 Административное дежурство (по графику) 

Ежемесячно: 

 До 5 числа выверка списков обучающихся  

 До 20 числа – табель учѐта рабочего времени  

 Последняя среда месяца – проверка журналов 10-11 классов 

 

Школьная документация: 

 

I.  Учѐт 

 

 Трудовые книжки  - июнь, август, январь 

 Книга приказов по основной деятельности - еженедельно 

 Книга приказов по обучающимся – конец триместра 

 Книга приказов по сотрудникам – по необходимости 

 Журналы инструктажей по ОТ -  сентябрь, январь 

 Протоколы педагогических советов – по факту проведения 

 

II. Графики  

 

 Посещения уроков – август 

 Проверки журналов – август 

 Графики работы сотрудников (штатное расписание) – август, январь 

 График работы библиотеки – август 

 График работы сенсорной комнаты – август, январь 

 

 

 

 

 



№ 

п/п 
Контролируемый вопрос Ответственный Где обсуждается 

 Август   

1 Анализ работы школы по всем направлениям деятельности  за 2022-2023 уч.год Гайдина С.В. 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Никулочкин В.Н. 

Топунова А.Н. 

педсовет 

2. Анализ работы по введению ФГОС НОО, ООО  

ООП школы, изменения в них. Подготовка к проведению ВПР 

Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

педсовет 

3. Собеседование с классными руководителями по ТБ Кирюхина Т.В Совещание при директоре 

4. О проведении аттестации в 2023-2024 уч.году. План курсовой переподготовки пед. кадров. Гайдина С.В. 

 

Совещание при директоре 

5. Соблюдение СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям 

и организации обучения в ОУ», оптимальность расписания уроков. 

Климина И.А. Совещание при директоре 

6. Готовность школы к 2023-2024 уч.году Булгакова Е.В. Совещание при директоре 

7. Итоги оздоровления учащихся школы Никулочкина Е.А. Совещание при директоре 

8.  Рабочая программа воспитания на 2023-2024 уч. г. Кирюхина Т.В 

Никулочкина Е.А. 

Совещание при директоре 

 Сентябрь   

1. Обеспеченность учебниками Топунова А.Н. Совещание при директоре 

2. Результаты комплектования 1, 10-х классов Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Совещание при директоре 

3. Состояние ОТ на начало учебного года Гайдина С.В. Совещание при директоре 

4. Состояние работы по ГО и ЧС, профилактика ДДТТ Никулочкин В.Н. 

Никулочкина Е.А. 

Совещание при директоре 

5. Анализ санитарно-гигиенического режима питания школьников Никулочкина Е.А. Совещание при директоре 

6. Итоги медицинского осмотра сотрудников школы Паршикова Е.С. Совещание при директоре 

7. План работы школы на 2023-2024 уч.год Попович О.В. 

Гайдина С.В. 

Никулочкина Е.А. 

Гайдина С.В. 

Кирюхина Т.В. 

Топунова А.Н. 

Пед.совет 

8. Состояние внутришкольного контроля Гайдина С.В. Совещание при директоре 



Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

9. Выполнение требований к оформлению рабочей программы Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Руководители МО 

Совещание при директоре 

10. Об индивидуальной работе с учащимися различных категорий Никулочкина Е.А. 

Кл. руководители 

Совещание при директоре 

11. Организация работы элективных учебных предметов, кружков, секций Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

12. Проведение «Разговоров о важном», «Профориентации», «Финансовой грамотности» 

классными руководителями. 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

13. Организация обучения по АОП Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю.  

Совещание при директоре 

 Октябрь   

1. Результаты проверки документации и режима работы ГПД Васина Л.Ю. Совещание при директоре 

2. Собеседование с родителями и учащимися 11 класса по успеваемости и посещаемости Гайдина С.В. 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

3. Состояние работы по антитеррористической защищенности объекта Никулочкин В.Н. 

Булгакова Е.В. 

Совещание при директоре 

4. Адаптация пятиклассников к обучению в среднем звене, итоги анкетирования Гайдина С.В. 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

5. Занятость учащихся на каникулах 1 части I триместра Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

6. О ходе выполнения соглашения по ОТ Гайдина С.В. 

Никулочкина Е.А. 

Совещание при директоре 

7. Состояние работы с учащимися, состоящими на внутришкольном учете Гайдина С.В. 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

8. Состояние внутришкольного контроля Гайдина С.В. 

Никулочкина Е.А. 

Гайдина С.В. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

9. Анализ проведения школьных предметных олимпиад Васина Л.Ю. Совещание при директоре 



Гайдина С.В. 

10. Проверка дневников учащихся 1-5 классов Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

11. Преемственность в учебно-воспитательном процессе. Взаимодействие родителей с 

классными руководителями 

Никулочкина Е.А. 

Кл. руководители 

Совещание при директоре 

12. Работа  Центра образования «Точка роста» Шалатонова А.С. Совещание при директоре 

13. Работа по предупреждению неуспеваемости и профилактике правонарушений Никулочкина Е.А. Совещание при директоре 

14. Проверка обеспеченности обучающихся учебниками Топунова А.Н. Совещание при директоре 

 Ноябрь   

1. Выполнение санитарных норм и правил на всех ступенях обучения, преодоление перегрузок 

обучающихся 

Гайдина С.В. 

Васина С.В. 

Совещание при директоре 

2. Результаты обучения 1 триместра, выполнение календарно-тематических планов Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Пед.совет 

3. Итоги проверки журналов: классных, кружковых, ГПД, индивидуально-групповых, 

элективных курсов. 

Попович О.В. 

Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю, 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

4. Состояние внутришкольного контроля, анализ работы проведения ВПР Гайдина С.В. 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

5. Анализ занятости учащихся на каникулах I триместра Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

6.  Проверка  дневников обучающихся 6-8 классов Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

7. Организация подготовки обучающихся 9-х,11 классов к государственной итоговой 

аттестации, работа по подготовке и проведению итогового сочинения в 11 классе 

Гайдина С.В. 

 

Совещание при директоре 

8. Анализ проведения классных часов 1-5 классов Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

9. Контроль за посещением обучающимися занятий, выявление причин их отсутствия на 

уроках и принятие своевременных мер по обеспечению посещаемости 

Гайдина С.В. 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

10. Анализ аттестации педагогов школы Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Совещание при директоре 

11. Деятельность ОУ по профилактике ДДТТ Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

12. Организация работы по пропаганде ЗОЖ, проведение дня здоровья Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Игнатова Т.А. 

Совещание при директоре 



13. Контроль за соблюдением введения ФОПов в рабочих программах  Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Совещание при директоре 

 Декабрь   

1. Работа кружков, секций, занятость учащихся во внеурочное время. Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

2. Состояние профориентационной работы в школе Никулочкина Е.А. Совещание при директоре 

3. Состояние работы по питанию школьников Никулочкина Н.В. Совещание при директоре 

4. Анализ подготовки и проведения городских предметных олимпиад Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

 

Пед.совет 

5. План проведения  новогодних праздников и организация зимних каникул Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

6. Состояние работы с учащимися, имеющими высокий и низкий уровень мотивации к 

обучению 

Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Совещание при директоре 

7. Составление графика отпусков  Попович О.В. Совещание при директоре 

8. Проверка дневников  учащихся 9-11 классов Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

9. Итоги ВШК, работы по ВПР Гайдина С.В. 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

10. Развитие функциональной грамотности у учащихся начальной школы Васина Л.Ю. Совещание при директоре 

11. Соблюдение требований охраны труда в кабинетах повышенной опасности Гайдина С.В. Совещание при директоре 

12. О работе с учащимися по адаптированным программам Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Совещание при директоре 

13. Состояние работы по ГО и ЧС Никулочкин В.Н. Совещание при директоре 

14. Работа по подготовке к летнему отдыху учащихся Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

 Январь   

1. Итоги внутришкольного контроля, работа по проведению ВПР Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

2. Итоги проверки журналов: классных, кружковых, ГПД, индивидуально-групповых, 

элективных курсов. 

Попович О.В. 

Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

3. Организация спортивно-массовой и оздоровительной работы в школе Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 



4. Привитие интереса к новым предметам: 

7- физика 

8-химия 

6-география 

9- технология 

Гайдина С.В. 

 

Совещание при директоре 

5. Собеседование с классными руководителями по работе с семьями различных категорий  

учащихся, организации педагогической поддержки и профилактике правонарушений (по 

результатам 1 полугодия) 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

6. Формирование УМК на следующий учебный год Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Руководители МО 

Совещание при директоре 

7. Анализ работы предпрофильного обучения и элективных учебных предметов  за 1 

полугодие 

Гайдина С.В. 

 

Совещание при директоре 

8. Анализ проведения классных часов 6-11 классов Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

9. Анализ состояния документации классных руководителей школы Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

10. Анализ проведения новогодних каникул и праздников в школе Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

11. О работе по укреплению материально технической базы школы Попович О.В. 

Булгакова Е.В. 

Совещание при директоре 

12. Проведение общешкольных родительских собраний Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

13. Проведение индивидуальных консультаций для родителей по вопросам учебно-

воспитательного процесса 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

 Февраль   

1.  Состояние преподавания курируемых предметов Попович О.В. 

Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

2.  Подготовка к итоговой аттестации ОГЭ, ЕГЭ Гайдина С.В. 

Рук. МО 

Совещание при директоре 

3.  Соблюдение ФОПов в рабочих программах учителей Васина Л.Ю. 

Гайдина С.В. 

Совещание при директоре 

4.  Итоги проверки журналов: классных, кружковых, ГПД, индивидуально-групповых, 

элективных учебных предметов, платных, подготовки к ВПР, ОГЭ, ЕГЭ. 

Попович О.В. 

Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Никулочкина Е.А. 

Совещание при директоре 



Кирюхина Т.В. 

5.  Состояние внутришкольного контроля Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

6.  Соблюдение норм и правил проверки тетрадей Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Совещание при директоре 

7.  Работа с обучающимися по формированию у них финансовой грамотности Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Климина И.А. 

Совещание при директоре 

8. Работа по профилактике употребления наркотиков, алкоголя, табакокурения Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

9. Осуществление контроля по внедрению ФГОС в школе Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Совещание при директоре 

10. Организация занятости учащихся, детей «группы риска» в кружках и секциях Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

11. Организация индивидуальной работы с обучающимися, имеющими неудовлетворительные 

отметки по предметам 

Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Совещание при директоре 

 Март   

1. Реализация направления «Здоровое поколение». Итоги медицинского осмотра учащихся и 

работников школы 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

2. Состояние работы по питанию Никулочкина Е.А. Совещание при директоре 

3. Состояние методической работы в школе Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

4. Состояние внутришкольного контроля Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

6. Соблюдение санитарных норм и правил на уроках и в ГПД  Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Совещание при директоре 

7. Развитие материально-технической базы ОУ Попович О.В. 

Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Никулочкина Е.А. 

Булгакова Е.В. 

Совещание при директоре 

8. Подготовка учащихся 9-х классов к сдаче экзаменов ОГЭ Гайдина С.В. Совещание при директоре 

9. Организация работы на каникулах с обучающимися Никулочкина Е.А. Совещание при директоре 



Кирюхина Т.В. 

10. Анализ работы по взаимопосещению уроков Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Рук. МО 

Совещание при директоре 

11. Итоги II триместра Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Совещание при директоре 

12. О подготовке плана работы школы на 2024-2025 уч.год Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

13. О состоянии спортивно-массовой и гражданско-патриотической работы в школе Никулочкина Е.А. 

Гайдина С.В. 

Игнатова Т.А. 

Ложечко Г.Г. 

Совещание при директоре 

14. Анализ набора в 1-е классы Васина Л.Ю. Совещание при директоре 

 Апрель   

1. Состояние работы по ГО и ЧС, профилактике ПДД Никулочкин В.Н. 

Гайдина С.В. 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

2. Реализация направления «Правопорядок» Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

3. Состояние внутришкольного контроля, работа с ВПР Гайдина С.В. 

Никулочкина Е.А. 

Васина Л.Ю. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

4. Работа библиотеки Топунова А.Н. Совещание при директоре 

5. Работа системы дополнительного образования, качество представляемых услуг Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Винокурова И.Х. 

Совещание при директоре 

6. Работа по подготовке к летнему отдыху учащихся Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

7. Состояние работы  ГПД Васина Л.Ю. 

Топунова А.Н. 

Совещание при директоре 

8. Проведение внеурочной деятельности в 1-11 классах Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

9. Распределение учебной нагрузки на 2024-2025 уч.год Попович О.В. Совещание при директоре 

10. Выполнение практических и лабораторных работ по предметам Гайдина С.В.  

Шалатонова А.С. 

Совещание при директоре 



Рук.МО 

11. О готовности к проведению итоговой и промежуточной аттестации Гайдина С.В. Совещание при директоре 

 Май   

1. О проведении итоговой и промежуточной аттестации Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Совещание при директоре 

2. Состояние внутришкольного контроля Гайдина С.В. 

Никулочкина Е.А. 

Васина Л.Ю. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

3. Готовность к организации летнего оздоровительного отдыха обучающихся Никулочкина Е.А. Совещание при директоре 

4. Анализ работы за 2023-2024 уч.год Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Никулочкин В.Н. 

Топунова А.Н. 

Совещание при директоре 

5. Итоги проверки журналов: классных, кружковых, ГПД, элективных учебных предметов. Попович О.В. 

Гайдина С.В. 

Совещание при директоре 

6. Анализ работы по предпрофильному  обучению, профориентации  и работе элективных 

учебных предметов за 2023-2024 уч.год 

Гайдина С.В.  Совещание при директоре 

8. Реализация патриотического воспитания в школе Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Совещание при директоре 

9.  Работа по реализации  ФГОС НОО, введению ФГОС ООО, проведение ВПР 

 

Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Кирюхина Т.В. 

Никулочкина Е.А. 

Совещание при директоре 

10. Организация работы по подготовке обучающихся к государственной (итоговой) аттестации Гайдина С.В. Совещание при директоре 

 Июнь    

1. Планирование работы на 2024-2025 уч.год Попович О.В. 

Васина Л.Ю. 

Никулочкина Е.А. 

Кирюхина Т.В. 

Никулочкин В.Н. 

Топунова А.Н. 

Совещание при директоре 

2. Анализ проведения итоговой и промежуточной аттестации   Гайдина С.В. 

Васина Л.Ю. 

Совещание при директоре 
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